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Bem vindo(a) autor(a)!

Sua contribuicao é muito
importante para a Revista de
Enfermagem da UFJF.




Voceé sabe sua funcao?

Autores sao 0s responsaveis
por alimentar o processo de
submissao dos originais,
acompanhar a submissao,
receber avaliacao e enviar
correcoes.

Para submeter um trabalho
para nossa Revista, vocé precisa
realizar o cadastro, pelo qual ira
interagir com a equipe de
editores. Lembre-se de
informar um endereco de e-
mail valido.

)




Processo de cadastro de autores

Nosso sistema trabalha com o conceito de
autocadastramento. Isso significa que, no
momento do cadastro, vocé tem acesso a
um formulario com campos obrigatdrios a
serem preenchidos, com informacoes

basicas e extremamente importantes. Para
acesso a Revista, vocé utilizara login e senha
e, para envio de mensagens e recuperagao
de senha, sera utilizado o e-mail.

/




Processo de cadastro de autores

Cadastrar
Se vocé for aluno de
graduagao ou mestrado, ou | () Criar ou Associar o seu ORCID D |
mestre cadastre-se apenas perfil
como autor/leitor. ‘Nm |
A opcao de avaliador é Sobrenome

| |

Instituicao/Afiliacdo *

| |

apenas para doutores.




Ao acessar o sistema da Revista, vocé pode realizar uma nova submissao. Para
isso, clique em “Fazer um novo Envio”. Na nova janela, sera possivel ver todas as
etapas a serem executadas para finalizar o processo. Em cada etapa, ha escolhas
relativas ao tipo de manuscrito que sera submetido.

E importante que vocé aceite as condicdes da Revista.

Submissao de manuscritos




Processo de submissao

Inicio / Registro completo

Registro completo

Obrigado por se registrar! O que vocé gostaria de fazer agora?

e \er Envios

e Fazer uma Novo Envio
e Editar meu perfil

e Continuar Navegacao




O sistema abrira uma janela
para realizar o carregamento
dos originais.

A selecao do tipo de arquivo
Submissdo de facilita a normalizagao dos
Manuscritos tipos de arquivos a serem
carregados a cada submissao,
visto que podem ser inseridos
o texto principal e os arquivos
suplementares.




Submissao de manuscritos

Vocé podera carregar arquivos varias vezes, caso Como exemplo, tem-se a descricao de metadados
haja outros documentos, como dados de pesquisa, de m arquivo suplementar, contendo as entrevistas
tabelas, imagens e outros. que apoiaram os resultados do artigo.




Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissao 4. Confirmacdo 5. Proximos Passos

Aqui, deve ser selecionado
o tipo de manuscrito que
sera submetido.

Secdo

———————

Artigos Originais

Artigo Revisao

Artigo Relato de Experiéncia
Artigo de Reflexdo
Expediente

Original a; caso contrario, deve-se justificar em "Comentarios ao editor".
Artigo Resenha
Normas de Publicacdo

[ Asfiguras e tabelas estdo inseridas no texto, nao no final do documento na forma de anexos.
[J O texto seqgue os padroes de estilo e requisitos bibliograficos descritos em Diretrizes para Autores, na pagina Sobre a Revista.
[J Em caso de submissao a uma secdo com avaliacdo pelos pares (ex.: artigos), as instrucdes disponiveis em Assegurando a avaliacdo pelos pares cega foram seguidas.

Comentarios para o editor
h® B 7 VY 22 o R &




Apods escolher a secao da submissao é necessario ler atentamente e marcar os “Requisitos para Envio
de Manuscrito” e a concordancia com a coleta dos dados, de acordo com a declaragao de privacidade.
Depois, “Salvar e continuar”.

Secao

Artigos Originais v

Escolha a sec@o apropriada para a submissdo (leia Secdes e Politicas na pagina Sobre a

revista). *

Politica de Secao

Pesquisas ou Artigos Originais: incluem artigos com abordagens metodoldgicas quantitativas e qualitativas de carater originais e inéditos que possam contribuir
para a construcdo do conhecimento na Area da Enfermagem e areas afins. Segue orientacdes para 0s casos especiais;maximo 15 laudas e até 50 referéncias;

Requisitos para Envio de Manuscrito
Vocé deve ler e reconhecer que vocé completou os requisitos abaixo antes de prosseguir.

A contribuicéo é original e inédita, e ndo estd sendo avaliada para publicagdo por outra revista; caso contrério, deve-se justificar em "Comentérios ao editor”.
0 arquivo da submissdo estd em formato Microsoft Word, OpenOffice ou RTF.

URLSs para as referéncias foram informadas quando possivel.

As figuras e tabelas estdo inseridas no texto, ndo no final do documento na forma de anexos.

O texto segue os padrdes de estilo e requisitos bibliogréficos descritos em Diretrizes para Autores, na pagina Sobre a Revista.

Em caso de submissdo a uma segdo com avaliagdo pelos pares (ex.: artigos), as instrugdes disponiveis em Assegurando a avaliagdo pelos pares cega foram

Tarefas o @ Portugués (Brasil) ® Ver o Site & mar
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seguidas.

Comentaérios para o editor
h® B 7 YU L2 o

[+

Enviar como *
Envie qualquer uma das seguintes fungdes, se vocé desejar editar e publicar este envio: {$ managerGroups}
O Gerente da revista
O Editor da revista
@ Autor

Sim, eu concordo em ter os meus dados coletados de acordo com a declaracdo de privacidade.

Salvar e continuar Cancelar

* Indica campo obrigatério




Carregar Arquivo da Submissao

1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizacao

Componentes do artigo *

Texto do artigo v

Selecione o componente do artigo
Texto do artigo
Instrumento de pesquisa
Materiais de pesquisa
Resultados de pesquisa
Transcricoes

Anélise de dados

Conjunto de dados Carregar Arquivo da Submissao
Textos fonte
Outros
1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizacao
revistaufjf2020, Tutorial Autor.pptx ¢ Editar Carregar Arquivo da Submissdo

[ pptx £ 101KB

1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizacao

Continuar Cancelar

Arquivo Adicionado

Enviar um Novo Arquivo

Concluir Cancelar




Carregar Arquivo da Submissao

1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizacao

Componentes do artigo *

Texto do artigo v

Selecione o componente do artigo
Texto do artigo
Instrumento de pesquisa

[ pptx £ 101KB

1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizacao

Continuar Cancelar

Arquivo Adicionado

Enviar um Novo Arquivo

Concluir Cancelar




Quando se opta por “Enviar um Novo Arquivo” é importante inserir
os metadados de cada arquivo incluido. A cada arquivo deve-se
clicar em “Continuar”

nviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizagao

mar, 16942-Declaracao de transferencia.pdf # Editar

pdf 527KB

] Rev Enf UFJF

2020-08-20




Na inclusdo dos metadados as informacoes sobre a submissao devem
ser inseridas com muito cuidado, pois problemas no preenchimento
podem afetar indexacoes futuras.

1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizagao

mar, Check list_ ID3883.pdf 4 Editar

pdf 566KB

Check List do manuscrito

Gioconda Guedes da Silva Rev Enf UFJF

Arquivos do autor Check list

Nenhuma 2020-08-20 [Portugués ]




Submissao de
manuscritos

Ao final de todo o carregamento, vocé tem
acesso a relacao dos arquivos inseridos,
sendo possivel editar as informacdes ou

mesmo excluir arquivos carregados
erroneamente.

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmagao 5. Proximos Passos

Arquivos da Submissado

4 126557-1  mar, Manuscrito_27140_Av01.docx
> [A 126558-1 mar, 16942-Declaracao de transferencia.pdf

¥ [A 126559-1 mar, Check_list_1ID3883.pdf



Revista de Enfermagem da UFJF Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & mar

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmagao 5. Proximos Passos

Submissoes

Arquivos da Submissao Q Buscar  Enviar Arquivo

Edicoes
> [@ 126557-1 mar, Manuscrito_27140_Av01.docx August 20, Texto do artigo
Configuragoes 2020
Usudrios & Papéis 4 126558-1  mar, 16942-Declaracao de transferencia.pdf August 20, Outros
2020
Ferramentas )
. ~) v 126559-1  mar, Check_list_ID3883.pdf August 20, outros
uomissao ae »
Estatisticas

Editar Excluir

manuscritos

Salvar e continuar Cancelar




Tem certeza que deseja submeter este artigo para o

periddico?

Submissao de
manuscritos




Acompanhamen
to da submissao

Ao término da submissao, vocé
recebera um e-mail automatico
indicando ter recebido a
submissao. Através do link
recebido voceé sera direcionado a
sua pagina de autor.

Para acompanhar a submissao,
basta clicar no link “Submissao”.
Nesta nova pagina, as quatro
guias representam as etapas do
processo editorial.



[RJPP] Agradecimento pela submissdo 1  Entada x

o Priscila Rodrigues <priscila rodrigues@presidencia. gov.br>
W paramim v

Milton Shintaku,

Agradecemos a submiss3o do trabalho " webometria™ para a revista Revista Juventude e Politicas Publicas.
Acompanhe o progresso da sua submissd@o por meio da interface de administracdo do sistema, disponivel em:

URL da submiss3o: http://revistasnj ibict briojs_snjfindex php/snj/authorDashboard/submission/66
Login: mshintaku

Em caso de davidas, entre em contato via e-mail.

Agradecemos mais uma vez considerar nossa revista como meio de compartilhar seu trabalho.
Priscila Rodrigues

Revista da SNJ

Fonte: Printscreen do software



Acompanhamento
da avaliacao

Ao término da submissao, a equipe editorial da
revista realiza o Check List do manuscrito e demais
documentos submetidos, a fim de verificar sua
adequacao as normas da revista. Caso haja
inconformidades sao enviadas as devidas alteracoes
necessarias aos autores para correcao. Caso estejam
todos o0s documentos dentro dos padroes
recomendados é iniciado o processo de avaliacao por
pares.

O processo de avaliacao por pares €& feito por
avaliadores convidados pelo editor para analisar e
verificar o conteudo do manuscrito.

Quando os avaliadores realizam a avaliacao, a
mensagem da pagina muda, indicando que as
avaliacoes foram efetuadas, mas que o editor ainda
nao fez a decisao editorial — pois cabe a ele decidir se
aprova, rejeita ou deseja nova avaliacao.



Acompanhamento
da avaliacao

Se aprovada sua submissao, vocé
recebera um e-mail automatico com as
consideracoes dos avaliadores. Se
houver necessidade de correcao, o
avaliador indicara as alteracoes a
serem feitas, e vocé devera,
posteriormente, carregar a versao com
alteracoes.

O carregamento do arquivo corrigido
segue 0s mesmos procedimentos
efetuados no upload dos originais. Isso
pode ser feito diretamente na aba de
avaliacao.



A leitura do surdo na consulta de enfermagem
Revist UFJF ¢«

Submissao Avaliacao Edicao de Texto Editoracao

Estagio ndo iniciado.




Bom trabalho!



